
 

WIN_COMPANY_GENERAL_01 Raadplegen_Wijzigen company v01.doc  1/7 

Werkinstructie:   
WIN_COMPANY_GENERAL_01 
Raadplegen_wijzigen company 
 
 
Omschrijving 
Deze werkinstructie beschrijft de wijze waarop een company wordt 
geraadpleegd dan wel gewijzigd binnen PortXcs. 
 
Aanleiding(en) 
Vraag over stamgegevens van een scheepsagent of binnenvaart 
Wijzigingsverzoek gegevens scheepsagent dan wel binnenvaart  
 
 
Eindsituatie 
Na uitvoering van deze werkinstructie is: 
 
Gerelateerde werkinstructies 
WIN_COMPANY_AGENT_01 Aanmaken company v01.doc 
WIN_COMPANY_INLAND_01 Aanmaken binnenvaart company v01.doc 
 
Bestemd voor: 

 Verkeersleiders havendienst Zeeland Seaports 
 Verkeersleiders verkeerspost Terneuzen 
 Financieel administratief medewerker 

 
Tips en trucs 

 Let op dat de SET DEFAULT stap gezet wordt. Indien dit niet is 
gedaan wordt een foutmelding gegeven bij het klaarzetten van 
een VISIT voor de financiële administratie omdat er geen 
factuuradres bekend is. 

 In de werkinstructie wordt gesproken van binnenvaartschipper. 
Dit kan ook de verantwoordelijke organisatie zijn. 

 In tegenstelling tot het aanmaken van agenten is het invullen 
van het tabblad Port niet relevant voor binnenvaartschippers 
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Start van de instructie 
 
STAP 1: Open module COMPANY 

 Selecteer: shortcuts icon COMPANY  
    OF 

 Selecteer: Menu Modules/Company 
 
Het volgende scherm verschijnt: 
 

 
STAP 2: Valideer of Company al bestaat in PortXcs 
 

 Selecteer het Query tabblad. 

 
Vul relevante selectiecriteria in om de juiste company te zoeken. 

 Druk op de Find knop bovenin het Query tabblad om de 
zoekvraag uit te voeren 
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Selecteer de Company die geraadpleegd dan wel gewijzigd dient te 
worden. 

 Selecteer: Knop Edit Company  
    OF 

 Selecteer: Menu Company/Edit Company 
 
Het volgende scherm verschijnt: 
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Voor het verder wijzigen van een company wordt gerefereerd aan de 
werkinstructies: 
WIN_COMPANY_AGENT_01 Aanmaken company v01.doc 
WIN_COMPANY_INLAND_01 Aanmaken binnenvaart company v01.doc 
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Foutafhandeling 
FIXME
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Achtergronddocumentatie 
 
Invoerveld Verplicht Toelichting 
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Documenthistorie 
 
 
Versiebeheer 
 
Versie Auteur Samenvatting van de wijzigingen 
0.1 Peter Hakvoort Initiële versie  

 
 
Goedkeuring 
De hieronder genoemde personen hebben kennis genomen van de 
inhoud van het document en deze goedgekeurd: 
 
Versie Naam Functie Handtekening 
0.1    
    
    

 
Distributie 
Dit document is aan de onderstaande personen verstuurd: 
 
Versie Naam Functie Bedrijf 
0.1    
    
    
    
    
    

 


